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КАРТОЧКА ПРОЕКТА  

«Оптимизация процесса выдачи методической литературы в МБДОУ «Детский сад № 271» 
 

 

1. ВОВЛЕЧЕННЫЕ ЛИЦА И РАМКИ ПРОЕКТА  2. ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА 

 

Заказчики процесса – старший воспитатель, воспитатели; 

Периметр проекта – методический кабинет, групповые помещения, 

кабинет инструктора по физической культуре и музыкального 

руководителя; 

Владелец проекта – заведующий Абросимова А.Д.; 

Руководитель проекта – старший воспитатель Некрасова К.А.; 

Команда проекта – старший воспитатель Некрасова К.А., 

заведующий хозяйством Погоняева В.В., воспитатель Сычева Т.В. 

 Ключевой риск – неудовлетворенность заказчиков длительным 

поиском нужной методической литературы. 

Проблемы: 

1. Потери: 

1.1. ожидание (временные затраты определение 

местонахождения нужного издания по Журналу выдачи 

методической литературы); 

1.2. лишние движения (заполнение Журналов учёта 

методической литературы и выдачи методической литературы; 

перемещения по помещениям с целью поиска литературы); 

2. Затруднения в получении выборки литературы по заданным 

критериям 

   

3. ЦЕЛИ И ПЛАНОВЫЙ ЭФФЕКТ  4. КЛЮЧЕВЫЕ СОБЫТИЯ ПРОЕКТА 

 

Наименование цели Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

Сокращение времени 

на поиск и выдачу 

методической 

литературы 

 

Возможность 

получения выборки 

литературы по 

заданным критериям 

 

 

 

 

10,5 – 68 минут 

 

 

 

1,25 – 16 минут 

 

 1. Старт проекта –22.01.2020;  

2. Диагностика и целевое состояние – 22.01.2020 - 05.02.2020 

 Разработка текущей карты процесса – 22.01.2020 – 29.01.2020;  

 Разработка целевой карты процесса – 30.01.2020 – 05.02.2020 

3. Внедрение улучшений – 06.02.2020 - 21.04.2020;  

 Совещание по защите подходов внедрения – 21.04.2020  

4. Закрепление результатов и закрытие проекта – 22.04.2020- 

11.05.2020 

 Завершающее совещание – 11.05.2020 

5. Постпроектный мониторинг – периодически 
 

 



ПРОБЛЕМЫ И ПУТИ ИХ РЕШЕНИЯ 

 

№ 

п/п 

Проблема Коренная причина Способ решения проблемы 

(устранения коренной причины) 

 ожидание (временные 

затраты определение 

местонахождения 

нужного издания по 

Журналу выдачи 

методической 

литературы) 

Использование бумажных 

форм Журналов учёта 

методической литературы и 

выдачи методической 

литературы 

Использование программы 

LibaBook 

 лишние движения 

(заполнение Журналов 

учёта методической 

литературы и выдачи 

методической 

литературы; перемещения 

по помещениям с целью 

поиска литературы) 

Использование бумажных 

форм Журналов учёта 

методической литературы и 

выдачи методической 

литературы 

Использование программы 

LibaBook 

 затруднения в получении 

выборки литературы по 

заданным критериям 

Отсутствие электронного 

каталогизатора 

Использование программы 

LibaBook 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ПРОЕКТА 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятий 

Срок 

реализации 

Ожидаемый результат Ответственный 

исполнитель 

1 Формирование 

команды проекта 

22.01.2020 Сформирована команда из 

администрации, педагогического 

и административно-технического 

персонала  

Заведующий  

2 Выявление проблем, 

поиск их решения 

22.01.2020 – 

05.02.2020 

Разработка текущей карты 

процесса и целевой карты 

процесса 

Старший 

воспитатель  

3 Установка 

программного 

обеспечения  

05.02.2020  На компьютере в методическом 

кабинете установлена программа 

LibaBook 

Старший 

воспитатель 

4 Заполнение 

электронного каталога 

06.02.2020 – 

02.03.2020 

В базу внесены все печатные 

издания для реализации ООП 

Старший 

воспитатель  

5 Заполнение личных 

карточек читателей 

(педагогов) 

03.03.2020 Для каждого педагога создан 

личный кабинет читателя 

Старший 

воспитатель 

6 Внедрение улучшений 06.02.2020 – 

21.04.2020 

Значительное сокращение 

времени на поиск и выдачу 

методической литературы 

Возможность получения 

выборки литературы по 

заданным критериям 

Старший 

воспитатель 

6 Завершение проекта 22.04.2020 – 

11.05.2020 

Отказ от бумажной версии 

журналов учета и выдачи 

методической литературы 

Старший 

воспитатель, 

педагоги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ТЕКУЩЕЕ СОСТОЯНИЕ ПРОЦЕССА 

ВЫДАЧИ МЕТОДИЧЕСКОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Поступление 

запроса от 

педагога на 

выдачу 

методической 

литературы 

Поиск 

методической 

литературы в 

книжном шкафу 

в методическом 

кабинете 

Запись в 

Журнале учёта 

выдачи 

методической 

литературы 

Поиск 

методической 

литературы в 

группах и 

кабинетах ДОО 

Поиск 

методической 

литературы по 

Журналу учёта 

выдачи 

методической 

литературы 

Выдача 

методической 

литературы 

Доставка 

методической 

литературы в 

методический 

кабинет 

0,5 – 1 мин 

1 мин 

1 -3 мин 

2 - 10 мин 

2 - 10 мин 

2 мин 

1 - 7 мин 

0 -2 мин 

1 мин на одну книгу 

1 - 30 мин 

ВПП = 10,5 - 68 мин 

Незнание педагогом 

выходных данных 

книги 

Неизвестно 

точное 

местонахожден

ие книги 

Неизвестно 

точное 

местонахожден

ие книги 

Невозможно 

задать 

критерии 

поиска 

Записи не 

читаемы 

Временные 

затраты 



 
 

 

 



ЦЕЛЕВОЕ СОСТОЯНИЕ ПРОЦЕССА 

ВЫДАЧИ МЕТОДИЧЕСКОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Поступление запроса от 

педагога на выдачу 

методической литературы 

Выдача методической 

литературы 

0,5 – 1 мин 

ЦЕЛЕВОЕ ВПП = 

1,25 - 16 мин 

Учет выдачи 

литературы 
 

0,5 – 7 мин 

0,25 – 8 мин 

0,25 мин на одну книгу 

Использование программы 

«LibaBook» позволяет найти 

книгу по минимальному 

набору выходных данных 

Использование программы 

«LibaBook» позволяет 

определить кому и когда 

выдана книга  

Использование программы 

«LibaBook» позволяет 

определить местонахождение 

книги  

Использование программы 

«LibaBook» позволяет 

отказаться от заполнения 

журналов вручную  

Использование программы 

«LibaBook» позволяет 

сделать выборку книг по 

заданным параметрам  



               
 

                 


