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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных 

данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных в 

муниципальном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 

110» (далее – Оператор) с целью защиты прав и свобод человека и 

гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты 

прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

МБДОУ «Детский сад № 110» заявляет, что осуществляет обработку 

персональных данных с целью оказания образовательных услуг 

дошкольного образования в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности.  

МБДОУ «Детский сад № 110» принимает на себя обязанности 

оператора, установленные в главе 4 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

1.2. Понятие и состав персональных данных  

Персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

Обработка персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, включая систематизацию, накопление, хранение, комбинирование, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 

данных. 

Защита персональных данных - деятельность уполномоченных лиц по 

обеспечению с помощью локального регулирования порядка обработки 

персональных данных и обеспечение организационно - технических мер 

защиты информации от неправомерного доступа, уничтожения, 

модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения. 

Конфиденциальная информация - это информация (в 

документированном или электронном виде), доступ к которой 

ограничивается в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В МБДОУ «Детский сад № 110» обрабатываются персональные данные 

сотрудников учреждения, воспитанников и их родителей (законных 

представителей). 

1.3. Права и обязанности Учреждения 

МБДОУ «Детский сад № 110»  как оператор персональных данных, 

вправе: 

‒ отстаивать свои интересы в суде;  



‒ предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если 

это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 

правоохранительные органы и др.);  

‒ отказывать в предоставлении персональных данных в случаях 

предусмотренных законодательством; 

‒ использовать персональные данные субъекта без его согласия, в 

случаях предусмотренных законодательством.  

В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина МБДОУ 

«Детский сад № 110» при обработке персональных данных Субъекта обязано 

соблюдать следующие общие требования: 

‒ обработка персональных данных Субъекта может осуществляться 

исключительно в целях оказания законных услуг Субъектам; 

‒ персональные данные Субъекта следует получать у него самого. Если 

персональные данные Субъекта возможно получить только у третьей 

стороны, то Субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от него 

должно быть получено письменное согласие. Сотрудники Учреждения 

должны сообщить Субъектам о целях, предполагаемых источниках и 

способах получения персональных данных, а также о характере 

подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа 

Субъекта дать письменное согласие на их получение; 

‒ Учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные 

данные о расовой, национальной принадлежности, политических 

взглядах, религиозных или философских убеждениях, состоянии 

здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

законом. В частности, вправе обрабатывать указанные персональные 

данные Субъекта только с его письменного согласия; 

‒ предоставлять Субъекту или его представителю информацию о 

наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 

Субъекту персональных данных, а также предоставить возможность 

ознакомления с ними при обращении Субъекта персональных данных 

или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения 

запроса Субъекта персональных данных или его представителя; 

‒ хранение и защита персональных данных Субъекта от неправомерного 

их использования или утраты обеспечивается учреждением, за счет его 

средств в порядке, установленном действующим законодательством 

РФ; 

‒  в случае выявления недостоверных персональных данных или 

неправомерных действий с ними оператора при обращении или по 

запросу Субъекта либо уполномоченного органа по защите прав 



субъектов персональных данных Учреждение обязано осуществить 

блокирование персональных данных на период проверки; 

‒  в случае подтверждения факта недостоверности персональных данных 

оператор на основании документов, представленных Субъектом либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, или иных необходимых документов обязан уточнить 

персональные данные и снять их блокирование; 

‒ в случае достижения цели обработки персональных данных 

Учреждение обязано незамедлительно прекратить обработку 

персональных данных и уничтожить соответствующие персональные 

данные в срок, не превышающий трех рабочих дней, и уведомить об 

этом Субъекта, а в случае, если обращение или запрос были 

направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, также указанный орган; 

‒ в случае отзыва Субъектом согласия на обработку своих персональных 

данных учреждение обязано прекратить обработку персональных 

данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 

трех рабочих дней, если иное не предусмотрено соглашением между 

Учреждением и Субъектом. Об уничтожении персональных данных 

Учреждение обязано уведомить Субъекта. 

1.4. Права Субъекта 

Субъект персональных данных имеет право:  

‒ требовать от МБДОУ «Детский сад № 110» уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, 

если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по 

защите своих прав; 

‒ требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых в 

МБДОУ «Детский сад № 110» и источник их получения; 

‒ получать информацию о сроках обработки своих персональных 

данных, в том числе о сроках их хранения; 

‒ требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные его персональные данные, обо всех 

произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях; 

‒ обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке неправомерные 

действия или бездействия при обработке его персональных данных. 

 



 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Обработка персональных данных в «Детский сад № 110» осуществляется 

в целях, непосредственно связанных с деятельностью образовательной 

организации.  

«Детский сад № 110»  не обрабатывает биометрические персональные 

данные и специальные категории персональных данных (за исключением 

ограниченных сведений, касающихся состояния здоровья работника, 

воспитанников и их родителей (законных представителей) 

свидетельствующих о причине его отсутствия на рабочем месте или в 

дошкольной группе).  

При обработке персональных данных обеспечивается точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. 

МБДОУ «Детский сад № 110» принимает необходимые меры по удалению 

или уточнению неполных или неточных данных.  

МБДОУ «Детский сад № 110»  ограничивает обработку персональных 

данных достижением конкретной, заранее определенной и законной цели в 

отношении конкретного работника, воспитанников и их родителей (законных 

представителей). 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

Правовым основанием обработки персональных данных в отношении 

МБДОУ «Детский сад № 110» являются:  

‒ Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года 

No149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации и другими нормативно-правовыми актами, действующими 

на территории РФ; 

‒ Устав МБДОУ «Детский сад № 110»; 

‒ Согласие на обработку персональных данных; 

‒ Трудовой договор с работником; 

‒ Договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования. 

4. КАТЕГОРИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И ИХ СУБЪЕКТОВ 

Перечень персональных данных, подлежащих защите в ДОУ, 

формируется в соответствии с федеральным законодательством о 



персональных данных. Сведениями, составляющими персональные данные, 

является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

В зависимости от субъекта персональных данных, МБДОУ «Детский сад 

№ 110» обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных:  

1. персональные данные  работников (бывших работников) - 

информация, необходимая МБДОУ «Детский сад № 110» в связи с 

трудовыми отношениями и касающиеся конкретного работника: 

‒ паспортные данные работника; 

‒ ИНН; 

‒ копия страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования; 

‒ копия документа воинского учета (для военнообязанных и лиц, 

подлежащих призыву на военную службу); 

‒ копия документа об образовании, квалификации или наличии 

специальных знаний (при поступлении на работу, требующую 

специальных знаний или специальной подготовки); 

‒ справка об отсутствии судимости и уголовного преследования; 

‒ справка о доходах с предыдущего места работы; 

‒ трудовая книжка или ее копия; 

‒ копия свидетельства о заключении брака; 

‒ копия свидетельства о рождении детей; 

‒ автобиография, сведения о семейном положении работника, 

перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев); 

‒ иные документы, содержащие персональные данные работников. 

2. персональные данные кандидатов на замещение вакантных 

должностей: 

3. персональные данные воспитанников и их родителей (законных 

представителей), необходимые МБДОУ «Детский сад № 110» для 

отражения в отчетных документах о деятельности МБДОУ «Детский 

сад № 110» в соответствии с требованиями федеральных законов:  

‒ документы, удостоверяющие личность воспитанников (путевка); 

‒ документы о месте проживания; 

‒ документы о составе семьи; 

‒ паспортные данные родителей (законных представителей) 

воспитанников; 

‒ документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о на-

личии хронических заболеваний, медицинское заключение об 

отсутствии противопоказаний для обучения в МБДОУ и т.п.); 



‒ документы, подтверждающие права на дополнительные гарантии и 

компенсации по определенным основаниям, предусмотренным» зако-

нодательством (ребенок – инвалид, многодетная семья и т.д.);  

‒ иные документы, содержащие персональные данные (в том числе 

сведения, необходимые для предоставления воспитанникам гарантий 

и компенсаций, установленных действующим законодательством). 

4. персональные данные родственников,  кому родители (законные 

представители) доверяют приводить и забирать ребенка из МБДОУ 

«Детский сад № 110»: 

 
 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ  ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

5.1. Конфиденциальность персональных данных 

МБДОУ «Детский сад № 110» не предоставляет и не раскрывает 

персональные данные субъектов третьей стороне без письменного согласия 

субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это 

необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в 

случаях, установленных федеральными законами. 

По мотивированному запросу исключительно для выполнения 

возложенных законодательством функций и полномочий персональные 

данные субъекта персональных данных без его согласия могут быть 

переданы:  

‒ в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;  

‒ в органы государственной безопасности; 

‒ в органы прокуратуры;  

‒ в органы полиции;  

‒ в следственные органы;  

‒ в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными 

правовыми актами, обязательными для исполнения.  

Работники МБДОУ «Детский сад № 110», ведущие обработку 

персональных данных, не отвечают на вопросы, связанные с передачей 

персональных данных по телефону или факсу. 

5.2. Защита персональных данных 

МБДОУ «Детский сад № 110» предпринимает необходимые 

организационные и технические меры по защите персональных данных. 

Принимаемые меры основаны на требованиях ст. 18.1, ст. 19 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных», постановлений 



Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении 

перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами 

операторами, являющимся государственными и муниципальными органами, 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации», 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». 

В частности:  

1. Назначены лица, ответственные за организацию обработки 

персональных данных.  

2. Разработан пакет нормативных и организационно - распорядительных 

документов, инструкций, регулирующих процесс обработки 

персональных данных, эксплуатационная и техническая документация 

для информационных систем персональных данных.  

3. Лица, ведущие обработку персональных данных, проинструктированы 

и ознакомлены с нормативными правовыми актами, 

регламентирующими порядок работы с персональными данными и 

защиты персональных данных. 

4. Разграничены права доступа к обрабатываемым персональным данным.  

5.  В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных установленным требованиям проводятся 

ежегодные проверки условий обработки персональных данных.  

6. Организована физическая охрана здания.  

7. Официальный сайт МБДОУ «Детский сад № 110», информационные 

ресурсы, содержащие персональные данные, технические средства 

информационных систем размещены на территории Российской 

Федерации.  

8. Иные необходимые меры безопасности. 

5.3. Способы обработки и сроки персональных данных 

МБДОУ «Детский сад №110» ведет обработку персональных данных 

Субъекта с использованием средств автоматизации (автоматизированная 

обработка), и без использования таких средств (неавтоматизированная 

обработка). 

Автоматизированной обработкой персональных данных в МБДОУ 

«Детский сад №110»  является ведение электронной базы персональных 

данных воспитанников, сотрудников. 



 Автоматизированная система позволяет администрации МБДОУ 

«Детский сад №110» частично автоматизировать управленческую 

деятельность и воспитательно-образовательный процесс, в том числе 

кадровый состав учреждения, своевременно направлять педагогический 

персонал на курсы повышения квалификации, отслеживать сроки 

прохождения аттестации, отслеживать наполняемость групп и т.д. 

Неавтоматизированной обработкой персональных данных в МБДОУ 

«Детский сад №110» является:  

 заполнение и ведение трудовых книжек; 

 заполнение личных карточек работников (унифицированная форма Т-

2); 

 ведение приказов на зарплату, премии; 

 учет и хранение дел об административных правонарушениях; 

 ведение личных дел воспитанников 

Сроки обработки персональных данных соответствии со сроком действия 

договора с субъектом персональных данных, Приказом Минкультуры РФ от 

25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 

с указанием сроков хранения», а также иными требованиями 

законодательства РФ и нормативными документами. 

В МБДОУ «Детский сад № 110» создаются и хранятся документы, 

содержащие сведения о субъектах персональных данных. Требования к 

использованию в ДОУ данных типовых форм документов установлены 

Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 №687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации». 

5.4. Принципы и условия обработки персональных данных 

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе 

следующих принципов:  

‒ законности и справедливой основы;  

‒ ограничения обработки персональных данных достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей;  

‒ недопущения обработки персональных данных, несовместимой с 

целями сбора персональных данных;  

‒ недопущения объединения баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых 

между собой;  

‒ обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям 



их обработки;  

‒ соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных 

данных заявленным целям обработки;  

‒ недопущения обработки персональных данных, избыточных по 

отношению к заявленным целям их обработки;  

‒ обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных 

данных по отношению к целям обработки персональных данных; 

‒ уничтожения либо обезличивания персональных данных по 

достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, при невозможности устранения Оператором 

допущенных нарушений персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом.  

Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя 

бы одного из следующих условий:  

‒ обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

‒ обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных законом, для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на оператора 

функций, полномочий и обязанностей; 

‒ обработка персональных данных необходима для исполнения 

полномочий Учреждением, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

‒ обработка персональных данных необходима для осуществления прав 

и законных интересов Учреждения или третьих лиц либо для 

достижения общественно значимых целей при условии, что при этом 

не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

‒ осуществляется обработка персональных данных, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 

персональных данных либо по его просьбе; 

‒ осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 



6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ И УДАЛЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Доступ Субъекта к своим персональным данным предоставляется при 

обращении либо при получении запроса Субъекта. МБДОУ «Детский сад 

№110» обязано сообщить Субъекту информацию о наличии персональных 

данных о нем, а также предоставить возможность ознакомления с ними в 

течение тридцати рабочих дней с момента обращения или получения запроса. 

Запрос должен содержать номер основного документа, 

удостоверяющего личность Субъекта персональных данных или его 

законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе и собственноручную подпись Субъекта персональных 

данных или его законного представителя. Запрос может быть направлен в 

электронной форме и подписан электронной цифровой подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Субъект имеет право на получение при обращении или при получении 

запроса информации, касающейся обработки его персональных данных, в 

том числе содержащей: 

 • подтверждение факта обработки персональных данных детским садом 

№110, а также цель такой обработки; 

 • способы обработки персональных данных, применяемые детском саду 

№110 сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или 

которым может быть предоставлен такой доступ; 

 • перечень обрабатываемых персональных данных и источник их 

получения; 

 • сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения; 

 • сведения о том, какие юридические последствия для Субъекта может 

повлечь за собой обработка его персональных данных. 

Сведения о наличии персональных данных должны быть предоставлены 

Субъекту в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные 

данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных. 

Право Субъекта на доступ к своим персональным данным 

ограничивается в случае, если предоставление персональных данных 

нарушает конституционные права и свободы других лиц. 

Актуализация персональных данных - оперативное внесение 

изменений в персональные данные в соответствии с процедурами, 

установленными действующим законодательством. 



Согласно ст. 21 № 152-ФЗ, персональные данные должны быть 

актуализированы оператором, если подтвержден факт неточности 

персональных данных. То же касается и подтверждения факта 

неправомерности обработки.  

Блокирование персональных данных - временное прекращение 

актуализации, передачи, использования и уничтожения персональных 

данных. 

В случае если субъект персональных данных выявляет их 

недостоверность или оспаривает правомерность действий в отношении его 

персональных данных, он вправе потребовать от оператора заблокировать 

эти данные. Блокирование и снятие блокирования персональных данных 

осуществляется в соответствии со статьей 22 настоящего Федерального 

закона. 

Уничтожение персональных данных - действия оператора 

персональных данных, не позволяющие восстановить содержание 

персональных данных.  

При достижении целей обработки, а также в случае отзыва субъектом 

согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, 

если: 

‒ иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

данных; 

‒ оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом «О 

персональных данных» или иными федеральными законами; 

‒ иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и 

субъектом персональных данных. 

Оператор обязан сообщить субъекту или его представителю информацию 

об осуществляемой им обработке данных такого субъекта по его запросу. 
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