
ОСНОВНЫЕ 
ПРАВИЛА 

И 
ПРИНЦИПЫ 
СОЗДАНИЯ 

ПРЕЗЕНТАЦИЙ

Консультация 
для воспитателей



ПРЕЗЕНТАЦИЯ - ЭТО
 В переводе с английского языка означает 

«представление» – визуальное 
представление чего –либо.
Презентация — это демонстрация 
аудитории слайдов с текстом и 
изображениями .



ЕСЛИ ПРЕЗЕНТАЦИЯ РАЗРАБОТАНА 
ПРАВИЛЬНО…



Преимущества презентаций

• Последовательность изложения



Преимущества презентаций

• Конспект

.



• Мультимедийные эффекты



• Копируемость



• Транспортабельность



Как педагоги  могут использовать 
компьютерные презентации в 

дошкольном учреждении?



Стив Джобс 

« Креативность 
— это просто 
создание связей 
между вещами…»



Принцип 1
ПОДГОТОВКА ТЕКСТА 

(«ИСТОРИЯ»)

тема
план Содержание 

информации
(ТЕКСТ)



Принцип 2
ПОДГОТОВКА ТЕКСТА

аудитория

Что это даст 
моей работе?

Что это даст 
моему ребенку ?

Что это даст 
педагогике?



Принцип 3

ПОДГОТОВКА ТЕКСТА



Принцип 4
ЗАГОЛОВКИ-МАРКЕРЫ



Принцип  5
ПОДГОТОВКА ТЕКСТА

правило 10 минут





Принцип  6
ПОДГОТОВКА ТЕКСТА

правило «живых слов»



Готовьтесь к выступлению!



Принцип  7
ПОДГОТОВКА ТЕКСТА
правило «КАРТИНКИ»

Правильно подобранное 

изображение способно усилить 
чувства, которые вы пытаетесь 

вызвать словами !!!



Основные принципы
разработки мультимедийных 

презентаций

Оптимальный 
объем 
(слайды)



- Доступность
( контингент, возраст)
-Научность
проверьте факты! 



-Учет особенности 
восприятия 
информации 
с экрана



-Разнообразие форм

-Занимательность



Эстетичность



Динамичность



Структура презентации

Титульный лист Слайды(страницы)



Порядок создания презентаций

1. Ввод и редактирование текста



• Текст должен быть читаемым!

Ввод текста в слайды

• Текст должен быть читаемым!

• Текст должен быть читаемым!

• Текст должен быть читаемым!

• Текст должен быть 
читаемым

 ТЕКСТ  ДОЛЖЕН БЫТЬ ЧИТАЕМЫМ!



Ввод текста в слайды
• РЕКОМЕНДУЕМЫЕ ШРИФТЫ:

Arial, Tahoma, Verdana , 
Gorgia

РЕКОМЕНДУЕМЫЕ 
размеры шрифта:

– для заголовков – не менее 
32 пунктов и не более 50, 
оптимально – 36 пункта;

-для основного текста – не 
менее 18 пунктов и не более 
32, оптимально – 24 пункта







Выделяйте важный текст 
другим цветом



Правила использования 

графической информации

Каждое
изображение 

должно нести смысл



Правила обработки и введения 
графических объектов(фото, 

иллюстраций) (не менее 1024х768) 



НЕ ИСКАЖАЙТЕ

ФОТО И РЕПРОДУКЦИЙ



Подбор фотографий для презентаций





ГРАФИКИ И ДИАГРАММЫ



Анимация, звуки, музыка



Оформление слайдов:

в едином стиле, на базе 

одного шаблона!

параметры шрифтов

общая схема
шаблона 

общая цветовая схема 
дизайна слайда

способы оформления 
иллюстраций, схем, 

диаграмм, таблиц и др.

Не
используйте более 
трех цветов и двух

шрифтов



Оформление слайдов:

Правило 
использования 

цвета-
цветовая схема 

должна быть 
одинаковой на 
всех слайдах !



ЦВЕТОВОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ФОНА 
СЛАЙДОВ







При планировании дизайна слайда 
следует всячески избегать 

проецирования текстовых блоков на 
области фона, содержащие 

изображения, фото и декоративные 
элементы !



7 ошибок при создании презентации в 
PowerPoint

Слишком много текста

Сложные переходы

Неправильные шрифты и цвета

Чтение слайдов ведущим

Скучные шаблоны

Перегрузка графическими элементами, 
анимацией, звуковыми  и 
видеоматериалами

Визуальная недоступность



ПРАКТИЧЕСКАЯ 
ЧАСТЬ ПО СОЗДАНИЮ 

ПРЕЗЕНТАЦИИ



Алгоритм по созданию 
презентации

1 Открыть Power Point
2 Выбрать Пустую презентацию
3 Создание слайда- автомакет Титульный слайд

Формат- Фон- Другие цвета- выбрать подходящий цвет

Способы заливки- выбрать способ.

Формат- Применить шаблон оформления- выбрать подходящий

шаблон
4 Заголовок слайда- Ввести название презентации

Подзаголовок слайда- Ввести текст: Ф.И. автора
5 Вставка- Новый слайд- выбрать подходящий автомакет.

6 Произвести оформление слайда согласно п.3
7 Произвести заполнение слайда согласно разметке слайда.

8 Создать новый слайд с помощью значка на панели инструментов.

9 Произвести оформление и заполнение слайда
10 Создать и заполнить необходимое количество слайдов.

11 Переходить по готовым слайдам можно с помощью левой панели

Power Point
12 Запустить презентацию на выполнение клавишей F5 или с

помощью Показ слайдов.
13 Сохранить презентацию в папке Мои документы.



Макеты презентации



ТЕКСТ

Типы текста:

 Заголовки

 Подзаголовки

 Обычный текст

 Маркированные 
списки

Способы добавления 
текста:

Внести текст в рамку (в 
поле с пунктирными 
границами на слайдах)
Добавить на слайд 
автофигуру, а в нее 
ввести текст
Добавить на слайд 
объект надпись, а в нее 
ввести текст
Добавить объект 
WORD ART



РАБОТА СО СЛАЙДАМИ

• Добавление слайда (команда создать 
слайд)

• Удаление (выделить мышкой эскиз 
слайда и выбрать команду удалить.)

• Изменение порядка слайдов 



ВСТАВКА ГРАФИЧЕСКИХ ОБЪЕКТОВ 

https://presentation-creation.ru/images/lessons/pp2007/5multimedia/1insert_image.jpg
https://presentation-creation.ru/images/lessons/pp2007/5multimedia/1vstavka-risunok.jpg


ЗВУКИ И ВИДЕО



ТАБЛИЦЫ
1.Нужно создать новый слайд
комбинацией «Ctrl»+«M».
2. В области для основного текста по
умолчанию отобразятся 6 иконок для
вставок различных элементов. 3.
3.Первым стандартно идет как раз
вставка таблицы.
Есть упрощенный способ создания
таблиц, подразумевающий, что
пользователь будет делать
небольшие таблички с
максимальным размером 10 на 8.
Для этого нужно перейти во
вкладку «Вставка» в шапке
программы. Здесь слева
располагается кнопка «Таблица».
При нажатии на нее откроется
специальное меню с возможными
способами создания.



ГРАФИКИ И ДИАГРАММЫ





Сохранение и показ слайдов

• После того, как все 
операции над 
презентацией будут 
произведены, нам 
необходимо 
сохранить ее.

Для этого выбираем 
«Файл» 
«Сохранить»
• Для того, чтобы 

приступить к запуску 
презентации, 
выбираем пункт 
«Показ слайдов»



ПОПРОБУЕМ?


