
Директор департамента образования
ПОРУЧЕНИЕ

№

В соответствии с Законом Нижегородской области от 04.04.2025 № 45-З
«О преобразовании муниципальных образований – городской округ город Нижний
Новгород и Кстовский муниципальный округ Нижегородской области путем их
объединения и наделения вновь образованного муниципального образования
статусом городского округа», руководствуясь постановлением администрации
города Нижнего Новгорода от 05.04.2022 № 1388 «Об утверждении положения о
департаменте образования администрации города Нижнего Новгорода и отмене
постановления администрации города Нижнего Новгорода от 14.04.2010 № 2012»,
поручение директора департамента образования администрации города Нижнего
Новгорода от 31.08.2022 №Сл-04-02-606715/22, изложить в новой редакции:

«В целях оптимизации документооборота в муниципальных дошкольных
образовательных организациях, подведомственных департаменту образования
администрации города Нижнего Новгорода, (далее – ДОО) поручаю:

1. Руководителям ДОО:
1.1. Регистрацию документов в ДОО осуществлять только с использованием

системы электронного документооборота (далее – СЭДО).
1.2. Своевременно актуализировать приказ о назначении ответственных лиц

за работу в СЭДО в ДОО.
1.3. Выполнять регистрацию, рассмотрение, подписание (согласование,

визирование, утверждение) в СЭДО:
1.3.1. Входящих документов, поступающих из сторонних организаций, не

работающих в СЭДО, присваивая регистрационный номер письма по маске:
Вх-04-02-Д-номер ДОО-рег.номер/год регистрации (для ДОО,

расположенных в городе Нижнем Новгороде);
Вх-04-02-Д-номер ДОО согласно приложению-рег.номер/год регистрации

(для МОО, расположенных в Кстовском районе муниципального образования
городской округ город Нижний Новгород).

1.3.2. Внутренних документов, поступающих от органов исполнительной
власти и организаций, работающих в СЭДО, и направляемых ДОО через СЭДО в
эти организации, ДОО при регистрации своих писем, присваивая регистрационный
номер по следующей маске:

Сл-04-02-Д-номер ДОО-рег.номер/год регистрации (для ДОО,
расположенных в городе Нижнем Новгороде);

Сл-04-02-Д-номер ДОО согласно приложению-рег.номер/год регистрации
(для МОО, расположенных в Кстовском районе муниципального образования
городской округ город Нижний Новгород).



1.3.3. Исходящих документов, отправляемых в сторонние организации, не
работающие в СЭДО, присваивая регистрационный номер письма по маске:

Исх-04-02-Д-номер ДОО-рег.номер/год регистрации (для ДОО,
расположенных в городе Нижнем Новгороде);

Исх-04-02-Д-номер ДОО согласно приложению-рег.номер/год
регистрации (для МОО, расположенных в Кстовском районе муниципального
образования городской округ город Нижний Новгород).

1.3.4. Обращений граждан, присваивая регистрационный номер письма по
маске:

- для входящих обращений:
ОГ-04-02-Д-номер ДОО-рег.номер/год регистрации (для ДОО,

расположенных в городе Нижнем Новгороде);
ОГ-04-02-Д-номер ДОО согласно приложению-рег.номер/год регистрации

(для МОО, расположенных в Кстовском районе муниципального образования
городской округ город Нижний Новгород).

- для ответов на них:
Исх-04-02-Д-номер ДОО-рег.номер/год регистрации (для ДОО,

расположенных в городе Нижнем Новгороде);
Исх-04-02-Д-номер ДОО согласно приложению-рег.номер/год

регистрации (для МОО, расположенных в Кстовском районе муниципального
образования городской округ город Нижний Новгород).

1.4. В маршрут согласования добавлять руководителя органа,
осуществляющего управление в сфере образования, администрации района города
Нижнего Новгорода либо администрации Кстовского района муниципального
образования городской округ город Нижний Новгород.

2. Руководителям органов, осуществляющих управление в сфере образования,
администраций районов города Нижнего Новгорода и администрации Кстовского
района муниципального образования городской округ город Нижний Новгород.

2.1. Взять на личный контроль выполнение п.1 данного поручения.
2.2. Согласовывать все письма, направляемые ДОО в СЭДО.».

И.А.Борякова

Усов Евгений Дмитриевич Спиридонова Евгения Александровна
+7 (831) 435–69–78 +7 (831) 435–69–77



Приложение
к приказу департамента образования
администрации города Нижнего
Новгорода
от_______________№____________

Номер
ДОО

Наименование ДОО

504 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 4 "Пингвин"

507 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 7 "Полянка"

508 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 8 "Русалочка"

509 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 9 "Рябинушка"

510 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 10 "Золотой ключик"

517 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 17 "Ягодка"

519 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 19 "Солнышко"

520 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 20 "Земляничка"

521 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 21 "Терем-теремок"

524 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 24 "Полянка"

525 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 25 "Светлячок"

526 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 26 "Сказка"

527 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 27 "Березка"

528 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 28 "Улыбка"

529 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 29"

530 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 30"

531 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 31" п. Ждановский

532 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 32"



533 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 33 "Золотая рыбка"

534 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 34" с.п. Селекционной станции

535 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 35 "Колосок" п. Ждановский

536 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 36" д. Подлесово

537 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 37" с. Запрудное

538 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 38 "Семицветик" п. Ждановский

539 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 39 "Бригантина"

540 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 40 с. Большое Мокрое"

541 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 41" с. Чернуха

542 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 42 "Зернышко" с. Шелокша

543 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 43 "Солнышко" д. Афонино

545 Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение "Детский сад № 45 "Анкудиновский парк"

548 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 48" с. Новоликеево

549 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
"Детский сад № 49" п. Дружный


